
團體報名（團報）功能
操 作 手 冊

團長視角 · 團員視角

台北國際乳癌研討會｜Taipei International Breast Cancer Symposium

TIBCS



報名前必讀 非乳房醫學會會員請務必先完成帳號註冊 團長・團員皆適用
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●若您並非乳房醫學會會員，且尚未擁有 TIBCS 網站會員帳號，請先點選網站
的「Sign Up」完成帳號申請

● Sign Up 網址：https://www.tibcs.org.tw/sign_up
身分別請選擇國內與會者 Domestic Attendee

●完成註冊後，請使用該帳號登入 TIBCS 網站

●登入完成後，即可依照後續步驟進行團報相關操作（發起團報／加入團報）

! 請注意

●尚未完成註冊者，將無法建立或加入團報訂單

●請所有預計參加團報的成員，務必完成會員註冊以及啟用帳號
的步驟

https://www.tibcs.org.tw/sign_up


P A R T  1

團長操作流程
G R O U P  L E A D E R  G U I D E



1
S T E P  1

登入並進入線上報名
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●登入 TIBCS 網站

●點選上方選單「Registration」下拉
選單中的「Online Registration」

團長視角



2
S T E P  2

發起團報
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●如您是團長，請點選「發起團報」

●確認提示視窗內的說明文字後，即可
進行下一步

團長視角

若無參加團報
請點選個人報名
完成指示操作並
繳交報名費
即完成手續!



3
S T E P  3

產生團報連結，邀請團員加入
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●系統將產生團報專屬連結／文字訊息

●複製上方連結或文字訊息，傳送給您的團員

●團員點選連結即可加入本團團報

團長視角



4
S T E P  4

新增團員－驗證身分
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●於「新增團員」區塊，在身分證字號欄
位中填入團員的身分證字號

●點選「驗證身分」以確認該團員資料

團長視角



5
S T E P  5

填寫團員資料並確認新增
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●於彈跳視窗中，依報名表內容為團員填寫資料

●填寫完成後，點選「確認新增」，即可完成加入團員的
流程

●確認下列事項無誤後，點選「送出報名表及前往繳費」
，團長便可進行繳費流程

! 重要提醒

●每一團人數不可低於 10 人

●每一團金額不可超過新台幣 49,999 元

團長視角



6
S T E P  6

訂單管理與名單編輯
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●回到 Registration 下拉選單中的「Online 
Registration」

●點選「我的訂單」中的「查看訂單」

●尚未送出團報報名表：點選「編輯名單」新增或
編輯確認團報成員

●已送出報名表但尚未繳費：點選「查看名單」確
認 ATM 付款資訊

●已超過繳費期限：點選「重新報名」來送出訂單

! 重要提醒

●團長同一時間只能發起一個團報

●請於送出目前團報報名表後，才可發
起下一個團報

團長視角
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S T E P  7

下載團員收據
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●團長完成繳費後，可在「我的訂單」中的「查看
訂單」，並在「我發起的團報」頁籤下載團員所
有的收據

●亦可在「查看名單」位置，針對團員個別下載收
據

團長視角



P A R T  2

團員操作流程
G R O U P M E M B E R  G U I D E



1
S T E P  1

加入團報的兩種方式
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團員視角

方式一 透過團長傳送的連結加入

● 點選收到的團報連結或文字訊息中的連結

● 登入後即可直接進入加入團報的報名表畫面

方式二 以團報代號加入

● 登入 TIBCS 網站，點選「Registration」下拉選單中的
「Online Registration」

● 於團體報名區塊點選「加入團報」

● 填入團長傳送的團報代號，並點選「送出」

兩種方式皆會進入「加入團報」的報名表畫面，接續 STEP 2 完成填寫



2
S T E P  2

填寫報名表並完成加入
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團員視角

●依照報名表中所需的欄位填寫個人資料

●填寫完成後，點選「加入團報」

●完成後即完成加入該團的團報流程



其他事項 退出團報（尚未繳費前）
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團員視角

適用情境：團長尚未送出報名資訊並完成繳費，您欲退
出該團報

●點選「Registration」下拉選單中的「Online 
Registration」

●點選「我的訂單」中的「查看訂單」

●於「我加入的團報」頁籤，點選「退出團報」

●即可退出該團



其他事項 下載收據（已完成報名及繳費）
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團員視角

方式一 透過我的訂單下載

● 點選「我的訂單」中的「查看訂單」

● 於「我加入的團報」頁籤，點選「下載收據」

方式二 透過 Invoice 選單下載

● 點選右上角「Personal Information」下拉選單

● 點選「Invoice」即可下載收據



TIBCS

如有操作上的問題，歡迎聯繫大會官方窗口
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